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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN X  

 ACTA   

OBJETIVO / TEMA: Seguimiento y contextualización de la visita realizada el día 09/03/2022 

FECHA:  18/05/2022 HORA: 02:00p.m. LUGAR: IDIPRON Sede Calle 61  

 

Reunión Convocada 

por: 

Nombre Dependencia Cargo  

Martha Rocio Valderrama 

Neuta  

Área de Administración 

Documental  

 

Archivista profesional 

 

  

ORDEN DEL DÍA 

1. Contextualización de la reunión   

2. Inducción básica sobre el manejo de TRD  

 

CONCLUSIONES 

1. Se inicia la reunión contextualizando a la líder del área de investigación Sandra Constanza Martínez, sobre el objeto de 

visita anterior,  el cual consistió en revisar los expedientes físicos, y las normas archivísticas en cuanto (Clasificación, 

Ordenación, y descripción). 

 

2. Se realiza una pequeña inducción en Tablas de Retención Documental (TRD) y los procesos archivísticos, realizando 

las recomendaciones respectivas sobre el proceso de clasificación, ordenación y descripción. 

 

• Se reitera la importancia del inventario de los expedientes de apoyo, compromiso adquirido en la vista 

anterior y el cual aún no se ha cumplido. 

 

• Se explica cómo deben ir guardados los documentos digitales. 

 
  

ANEXOS 

1. Listado de asistencia  

 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:    HORA:    LUGAR:   
 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 

Realizar el inventario documental de los 

documentos de apoyo y funcionales 
 Área de Investigación  30/06/2022 Ok  R 

 

 

  

Firma:                        

Nombre:  Martha Rocio Valderrama Neuta 

Presidente o Líder de la Reunión 

 

Firma:  

Nombre: Sandra Constanza Martínez 

               Líder del Área de Investigación 
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*  Aplica únicamente para Capacitación - Bienestar 

Autorizo al IDIPRON de manera libre, plena, expresa y voluntaria el tratamiento de mis datos personales recolectados en el presente formato y/o formulario cuyo fin es el desarrollo de las actividades de gestión institucionales, conforme a lo establecido en la ley estatutaria 
1581 del 2012(art 8°y 9°), el decreto reglamentario 1377 del 2013 y el decreto 1074 de 2015 (capítulo 25), así como la directiva 005 de 2019 de la Secretaría Jurídica Distrital. Los datos personales aquí registrados serán tratados de conformidad a la Política de Tratamiento de 

Datos Personales que para tal fin dispone la entidad y que puede ser consultada ingresando a la página web del IDIPRON http://www.idipron.gov.co. 

 

Actividad Seguimiento y contextualización de la visita realizada el día 09/03/2022 Responsable Martha Rocio Valderrama Neuta Fecha 18 05 2022 

Lugar IDIPRON Sede Calle 61 *Hora de ingreso  *Hora de salida  *No. de horas Capacitación  

COMITÉ  JUNTA  REUNIÓN  ACTIVIDADES DE BIENESTAR  CAPACITACIÓN  INDUCCIÓN  REINDUCCIÓN   
 

 

 

No. 
NOMBRE Y APELLIDOS  

 

 

 

 

 

*DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
ÁREA Y/O 

DEPENDENCIA 

SEXO TIPO DE VINCULACIÓN NIVEL JERÁRQUICO 

No. TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO FIRMA 
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Tipo 
Número 

NIUP RC TI CC 

1 Martha Rocio Valderrama     X 39.708.343 
Adm. 

Documental 
X        X   X   3142015270 Marthar.valderrama@idipron.gov.co 

 

2 Sandra Martínez Murillo    X 53.123.356 Investigación X        X   X   3183947531 investigación@idipron.gov.co  
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